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แบบฟอรม  SLA 1 

 

ขอตกลงระดับการใหบริการ 

 

1. งานท่ีใหบริการ การแตงตั้งอาจารยบัณฑิต 

 
2. หนวยงานท่ีรับผิดชอบ สำนักงานบริหารวิชาการและคุณภาพการศึกษา 

 

3. ขอบเขตการใหบริการ 
 

3.1 สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ  3.2 ระยะเวลาเปดใหบริการ 

(1) งานบัณฑิตศึกษา 
ท่ีอยู: สำนักงานบริหารวิชาการและคุณภาพการศึกษา 
อาคาร..กรมหลวงนราธิวาส....... ชั้น..4...  
สถาบันเทคโนโลยีพระจอมเกลาเจาคุณทหารลาดกระบัง 
เลขท่ี 1 ถนนฉลองกรุง แขวง/เขตลาดกระบัง กทม. 10520 
โทรศัพท: 02-329-8000 ตอ 3251 
เว็บไซต : https://office.kmitl.ac.th/oaq 
อีเมล : OAQ@kmitl.ac.th 

 วันจันทร ถึง วันศุกร  
(ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 
ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 

 

 

4. ขอกำหนดการใหบริการ 
 

    4.1 เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

ชื่อแบบฟอรม/เอกสาร จำนวน ชองทางรับแบบฟอรม/เอกสาร 

(ณ จุดใหบริการ/Dowload ท่ี) 

(1) บันทึกขอความ  1 ฉบับ  

(2) แบบฟอรมขอแตงตั้งอาจารยบัณฑิต 1 ฉบับ https://office.kmitl.ac.th/oaq/งานบัณฑิต 
(3) มติคณะกรรมการประจำสวนงานวิชาการ 1  ชุด  
(4) สำเนาเอกสารผลงานทางวิชาการท่ีมีการลง
นามรับรองสำเนาถูกตอง 

1  ชุด  

 
   4.2 คาธรรมเนียม 

     -ไมเสียคาธรรมเนียม- 
 
4.3 ขอกำหนดอ่ืนๆ  

    -ไมมี-  
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x 

 

 

5. ระดับการใหบริการ 
 

     5.1 ระยะเวลาการใหบริการ 

(1) ใชระยะเวลาท้ังสิ้น ไมเกิน 30 วัน  (นาที/ชั่วโมง/วัน)/เรื่อง โดยเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตการรับเรื่องจาก
สวนวิชการของคณะ/วิทยาลัย เอกสารท่ีครบถวนจนถึง ไดรับอนุมัติ จากสภาวิชาการ 

(2) การดำเนินงานแลวเสร็จตามระยะเวลาท่ีกำหนด ไมนอยกวารอยละ 80 

     5.2 คุณภาพการใหบริการ 

(1) ความพึงพอใจของผูรับบริการตอกระบวนงานไมนอยกวารอยละ 80 ความผิดพลาดของจากการใหบริการ 
ไมเกินรอยละ 5  

 

6. ข้ันตอนการใหบริการ / ผังกระบวนงาน (Workflow)   
 

ลำดับ ผังกระบวนงาน ระยะเวลา ขั้นตอนการใหบริการ แบบฟอรม ผูรับผิดชอบ 

6.1  
 
 

 
1 วัน 

อาจารยประจำ/อาจารยพิเศษ กรอก
แบบฟอรมขอแตงต้ังอาจารยบัณฑิต
พรอมลงนามรับรอง กอนสงใหสวนงาน
วิชาการ 

 SFM-63-OAQ-GS-001 อาจารยประจำ/
อาจารยพิเศษ 

6.2    NO 
 

สวนงานวิชาการ 

            
                  YES 

 
1 วัน 

รับแบบฟอรมเพื่อทำการตรวจสอบ 
คุณสมบัติและเสนอหัวหนาสวนงาน
พิจารณา 

 SFM-63-OAQ-GS-001 เจาหนาที่งาน
บัณฑิตประจำ

สวนงาน/
เลขานุการ 

6.3        NO               
                คณะกรรมการ 
              ประจำสวนงานวิชาการ 

              
                         
 

 
 

7 วัน 

คณะกรรมการประจำสวนงานวิชาการ 
พิจารณาใหความเห็นชอบและจัดทำมติ
คณะสงไปยังสวนงานวิชาการและ
คุณภาพ 

 หัวหนาสวนงาน
วิชาการ/ผูที่ไดรับ

มอบหมาย 

6.4      NO                              YES 
               คณะอนุกรรมการ 
             กำกับดูแลระดับบัณฑิตศึกษา 

 
 

 
 

ตามกำหนด
รอบการ
ประชุม 

รับหนังสือและเอกสารมติจากคณะ/
วิทยาลัยที่ขอแตงต้ังอาจารยบัณฑิต
ประจำ/พิเศษ อนุกรรมการระดับบัณฑิต
ลงมติเห็นชอบสงไปยังสภาวิชาการ(ตอง
สงเอกสารมายังสำนักงานบริหาร
วิชาการฯ ภายในพธุที่ 2 ของเดือน) 

SFM-63-OAQ-GS-001 สำนักงานบริหาร
วิชาการและ

คุณภาพการศึกษา 

6.5                    
 
                         
 
 

    NO                             YES 
                                                     
                    สภาวชิาการ 

                 

 
 

 
ตามกำหนด

รอบการ
ประชุม 

สภาวิชาการประชุมและเห็นชอบแตงต้ัง
อาจารยบัณฑิต (พิจารณาอนุมัติ/ไม
อนุมัติ) 

 สภาวิชาการ 

6.6                            YES/NO 
   

 

 
7 วัน 

เจาหนาที่สำนกังานบริหารวิชาการและ
คุณภาพการศึกษาจัดทำมติสภาวิชาการ
แจงไปยังสวนงานวิชการ 

 

 สำนักงานบริหาร
วิชาการและ

คุณภาพการศึกษา 

อาจารยยื่นแบบฟอรม 

 
 

แจงมติสภาวิชาการ
กลับไปสวนงานวิชาการ  
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7. การรับเรื่องรองเรียน 

การใหบริการ หากไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตน สามารถรองเรียนไดตามสถานท่ีและชองทาง
ในขอ 3.1 


