
 

 
 

สถาบนัเทคโนโลยีพระจอมเกล้าเจ้าคณุทหาร

ลาดกระบงั 

เอกสารเลขที ่
SPD-63-OAQ-GS-

002 

แกไ้ขครัง้ที ่: A 

กระบวนการรบัเข้านักศึกษาระดบับณัฑิตศึกษา 
วนัทีเ่ริม่บงัคบัใช ้: 01/07/2564 

หน้า : 1 / 4  
 

 

        

 

 

 

 

 

 

  

-ร่าง- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ประวติัการแก้ไข 
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แก้ไขครัง้ท่ี วนัท่ีแก้ไข รายละเอียดการแก้ไข ผู้แก้ไข 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

1. วตัถปุระสงค ์:  

เพื่อใชเ้ป็นหลกัเกณฑก์ระบวนการ การรบัเขา้นักศกึษาระดบับณัฑติศกึษา ใหส้อดคลอ้งกบัขอ้บงัคบัสถาบนัฯ  

2. ขอบเขต : 
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ครอบคลุมกระบวนการ การรบัเขา้นักศกึษาระดบับณัฑติศกึษา ทุกส่วนงานวชิาการในสถาบนัฯ เริม่ตัง้แตก่ารวางแผนการ

รับสมัครถึงขัน้ตอนการจัดทํารายงานสรุปจํานวนนักศึกษาเสนอต่อหัวหน้าส่วนงานวิชาการ ให้สอดคล้องกับมติที่ประชุม

คณะกรรมการส่วนงานวชิาการ และใหเ้ป็นไปตามขอ้บงัคบัฯ  

 

3. กฎหมาย และประกาศอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวขอ้งจากภายนอกสถาบนั 

หมายเลข เอกสารเลขที ่ ชื่อเอกสาร 

1 STD-63-OAQ-GS-001 ประกาศกระทรวงศกึษาธกิาร เรื่อง เกณฑม์าตรฐานหลกัสตูรระดบั

บณัฑติศกึษา พ.ศ. 2558 

 

4. ข้อบงัคบั ประกาศ และเอกสารท่ีเก่ียวข้องจากภายในสถาบนั 

หมายเลข เอกสารเลขที ่ ชื่อเอกสาร 

1 STD-63-OAQ-GS-003 ขอ้บงัคบัสถาบนัเทคโนโลยพีระจอมเกลา้เจา้คุณทหารลาดกระบงั ว่าดว้ย

การศกึษาระดบับณัฑติศกึษา พ.ศ.2559 

2 STD-63-OAQ-GS-004 คู่มอืนักศกึษาระดบับณัฑติศกึษา ปรบัปรุงปีการศกึษา 2563 

3 FWC-63-OAQ-GS-

002 

Flowchart กระบวนการรบัเขา้นักศกึษาระดบับณัฑติ 

 

5. นิยาม 

5.1 ผู้สมคัร หมายถงึ ผูท้ีม่คุีณสมบตัติามทีส่่วนงานวชิาการ และสถาบนัฯ กําหนดใหส้ามารถสมคัรเขา้คดัเลอืกในสถาบนัฯได ้

5.2 ผู้ผ่านการคดัเลือก หมายถงึ ผูส้มคัรทีไ่ดร้บัการประกาศรายชือ่ว่าผ่านการคดัเลอืกจากสถาบนัฯ ใหเ้ขา้ศกึษาได ้

5.3 ผู้มีสิทธ์ิเข้าศึกษา หมายถงึ ผูส้มคัรทีไ่ดร้บัการประกาศรายชือ่ว่าผ่านการคดัเลอืกใหเ้ขา้ศกึษาได ้และไดด้าํเนินการยนืยนั

สทิธิใ์นระบบสาํนักทะเบยีนและประมวลผล โดยเป็นผูท้ีม่คีุณสมบตัคิรบถว้น 

5.4 นักศึกษา  หมายถงึ  ผูเ้ขา้รบัการศกึษาในหลกัสตูรระดบับณัฑติศกึษา ทัง้น้ีใหร้วมถงึนักศกึษาทดลองเรยีนหรอืนักศกึษา

ทดลองวจิยั  

5.5 สาํนักทะเบียนฯ หมายถงึ สาํนักทะเบยีนและประมวลผล 

5.6 ส่วนงานวิชาการ  หมายถงึ ส่วนงานวชิาการทีด่าํเนินการสอนหลกัสตูรระดบับณัฑติศกึษาในสถาบนัฯ 

5.7 หวัหน้าส่วนงานวิชาการ  หมายถงึ  คณบด ีและใหห้มายรวมถงึรองอธกิารบดทีีไ่ดร้บัมอบหมายใหค้วบคุมดแูลวทิยาเขต 

5.8 คณะกรรมการประจาํส่วนงานวิชาการ  หมายถงึ  คณะกรรมการประจาํส่วนงานวชิาการในสถาบนัฯ ซึง่เป็นผูเ้ชีย่วชาญ 

และมปีระสบการณ์ในสาขาวชิานัน้ๆ มคุีณวุฒ ิและมคุีณสมบตัติามทีกํ่าหนดในขอ้บงัคบัสถาบนัฯ ว่าดว้ยการศกึษาระดบั

บณัฑติศกึษา พ.ศ.2559 

 

6. ขัน้ตอนการดาํเนินงาน 

6.1 สาํนักทะเบยีนกําหนดกรอบระยะเวลาของการเปิดระบบรบัสมคัรส่งไปยงัส่วนงานวชิาการ 

6.2 ส่วนงานวชิาการนํากรอบระยะเวลา เขา้ทีป่ระชุมคณะกรรมการประจาํส่วนงานวชิาการ 
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6.3 คณะกรรมการประจาํส่วนงานวชิาการประชมุกําหนดคุณสมบตั ิและรายละเอยีดของการรบัสมคัรนักศกึษาระดบั

บณัฑติศกึษา 

6.4 เจา้หน้าทีง่านบณัฑติศกึษา/เลขาประจาํส่วนงานวชิาการ จดัทาํหนังสอืส่ง ตามมตคิณะกรรมการประจาํ 

6.5 หวัหน้าส่วนงานวชิาการลงนามหนังสอืร่างประกาศ 

6.6 เจา้หน้าทีง่านบณัฑติ ส่งไปยงัสาํนักทะเบยีนฯ  

6.7 สาํนักทะเบยีนฯ ทาํประกาศรบัสมคัรฯ ลงนามโดยหวัหน้าสาํนักทะเบยีน และประกาศเวบ็ไซต ์ 

6.8 สาํนักทะเบยีนเปิดระบบรบัสมคัร ผูส้มคัรเขา้ลงทะเบยีนผา่นหน้าเวบ็ไซต ์

6.9 สาํนักทะเบยีนฯ ประกาศรายชื่อผูส้มคัรสอบและกําหนดการใหผู้ส้มคัรทราบ 

6.10 เจา้หน้าทีง่านบณัฑติ ประจาํส่วนงานวชิาการ จดัทาํรายชื่อผูม้สีทิธิส์อบเสนอต่อ คณะกรรมการประจาํส่วนงานวชิาการ 

6.11 คณะกรรมการประจาํส่วนงานวชิาการ แต่งตัง้กรรมการสอบคดัเลอืก 

6.12 เจา้หน้าทีง่านบณัฑติศกึษา/เลขาประจาํส่วนงานวชิาการ จดัทาํคาํสัง่แต่งตัง้ และหนังสอืเชญิกรรมการสอบคดัเลอืกให้

หวัหน้าส่วนงานวชิาการลงนาม 

6.13 เจา้หน้าทีง่านบณัฑติศกึษา/เลขาประจาํส่วนงานวชิาการ ส่งหนังสอืเชญิกรรมการสอบและจดัเกบ็คาํสัง่แตง่ตัง้ฯ 

6.14 กรรมการสอบจดัการสอบคดัเลอืก (ขอ้เขยีน/สมัภาษณ์) 

6.15 กรรมการสอบสรุปผลการสอบคดัเลอืกส่งใหเ้จา้หน้าทีง่านบณัฑติ 

6.16 เจา้หน้าทีง่านบณัฑติศกึษา/เลขาประจาํส่วนงานวชิาการ ทาํรายงานสรุปเสนอใหห้วัหน้าส่วนงานวชิาการลงนาม 

6.17 เจา้หน้าทีง่านบณัฑติศกึษา/เลขาประจาํส่วนงานวชิาการ จดัส่งไปยงัสาํนักทะเบยีนฯ เพื่อประกาศขึน้เวปไซต ์

6.18 ผูส้มคัรทีผ่่านการสอบคดัเลอืกยนืยนัสทิธิก์ารเขา้ศกึษาต่อหน้าเวป็ไซตส์าํนักทะเบยีนฯ 

6.19 สาํนักทะเบยีนฯ ประกาศรายชื่อผูย้นืยนัสทิธิ ์ 

6.20 เจา้หน้าทีง่านบณัฑติศกึษา/เลขาประจาํส่วนงานวชิาการ ทาํสรุปรายชื่อผูม้สีทิธิเ์ขา้ศกึษาเขา้ทีป่ระชุมคณะกรรมการประจาํ

ส่วนงานวชิาการ 

6.21 คณะกรรมการประจาํส่วนงานวชิาการรบัทราบ 

6.22 เจา้หน้าทีง่านบณัฑติศกึษา/เลขาประจาํส่วนงานวชิาการ จดัเกบ็ขอ้มลูและเอกสาร 

 

7. แผนภาพผงังาน (เอกสารแนบ FWC-63-OAQ-GS-002)f 
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