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ขั้นตอนการดาํเนินงานด้านหลกัสูตร เพือ่ให้เป็นไปตามกรอบ TQF สําหรับหลกัสูตรใหม่ 

 

       
                                                                                                               
 

      

 
     
 
                                                
       
 
 
  

  
       

        
 

  
                     

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แกไ้ข 

รับรอง

9.3(1)  แจง้ส่วนงานวชิาการเสนอ 
     สภาวชิาชีพพิจารณารับรองปริญญา 

(กรณีหลกัสูตรท่ีตอ้งเสนอสภาวิชาชีพรับรอง) 

ภายใน 30 วนั

เห็นชอบ

เห็นชอบ

3 .ส่วนบริหารวิชาการและวจิยั เสนอแต่งตั้งคณะกรรมการพฒันาหลกัสูตร 

เห็นชอบ

8. ท่ีประชุมสภาสถาบนัฯพิจารณา 

9. ส่วนบริหารวิชาการและวิจยั 

9.1 แจง้สาํนกัทะเบียนฯ ป้อนขอ้มูลระบบ
สารสนเทศ / เปิดรับนกัศึกษา (ทุกหลกัสูตร) 

ส่วนงานวิชาการ 
(ผูรั้บผดิชอบหลกัสูตร) 

4.ส่วนงานวชิาการจดัประชุมคณะกรรมการพฒันาหลกัสูตร 

ส่วนงานวิชาการจดัส่ง (ร่าง) หลกัสูตรใหม่ ใหก้บั 
5.1  ส่วนบริหารวิชาการและวจิยั  ตรวจสอบหลกัสูตรตามกรอบ TQF และ เกณฑ์
มาตรฐานหลกัสูตร (ภายใน 10 วนัทาํการ/ รอบการตรวจสอบ) 
5.2  สาํนกัทะเบียนและประมวลผลตรวจสอบรหสัรายวชิา (ภายใน 10 วนัทาํการ) 

เห็นชอบ

1. .ส่วนงานวชิาการเสนอโครงร่างหลกัสูตรใหม่ต่อท่ีประชุมคณะกรรมการสภาวิชาการ 

2. ส่วนงานวิชาการเสนอรายช่ือกรรมการผูท้รงคุณวฒิุเพ่ือขอแต่งตั้งกรรมการพฒันาหลกัสูตร  

6. ท่ีประชุมคณะกรรมการสภาวิชาการพิจารณา 

7. ท่ีประชุมคณะอนุกรรมการสภาสถาบนัพิจารณาดา้นวิชาการพิจารณา 

เห็นชอบ

รับทราบ

9.3(2) ส่วนงานวชิาการ  
แจง้ผลการรับรองปริญญาจากสภาวิชาชีพ  
ต่อส่วนบริหารวิชาการและวิจยั  

9.2(1)  เสนอ สกอ.
รับทราบ  (ทุกหลกัสูตร) 

9.2(2) ส่วนบริหารวชิาการและ
วจิยั แจง้ผลการรับทราบของ 
สกอ. ต่อส่วนงานวชิาการ เพ่ือแจง้
สภาวิชาชีพทราบ 
 

มติสภาวิชาการ ครั้งที่ ๑๐/๒๕๕๔ 
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ขั้นตอนการดาํเนินงานของหลกัสูตรใหม่ มี 2 ประเภทคอื 

1. หลกัสูตรท่ีไม่ตอ้งขอการรับรองปริญญาจากสภาวชิาชีพ ใหด้าํเนินการตามขั้นตอน  1 - 9 (9.1 – 9.2(1)) 

2. หลกัสูตรท่ีตอ้งขอการรับรองปริญญาจากสภาวิชาชีพ ใหด้าํเนินการตามขั้นตอน 1 – 9.3(2)    
ขั้นตอน หน่วยงาน การดาํเนินงาน รายละเอียดเพิ่มเติม 

1 1.ส่วนงานวชิาการ 
 
 
 
 
 
 

เสนอโครงการหลกัสูตรใหม่ เอกสารประกอบส่งส่วนบริหารวิชาการและวจิัย 
ประกอบดว้ย 
- แบบเสนอโครงการหลกัสูตรใหม่ 
- แบบสาํรวจความตอ้งการตลาดแรงงาน 
- CD file เอกสารขา้งตน้  1  แผน่ 
- มติการใหค้วามเห็นชอบโครงการเสนอ
หลกัสูตรใหม่จากคณะกรรมการประจาํส่วน
งานวชิาการ 

2. ส่วนบริหารวิชาการ
และวจิยั 
 

เสนอท่ีประชุมคณะกรรมการสภาวิชาการพิจารณาให้
ความเห็นชอบ 

สภาวชิาการพจิารณาการเปิดหลกัสูตรใหม่ 
- กรณีเห็นชอบ  ใหส่้วนงานวชิาการ
ดาํเนินการในขั้นตอนต่อไป 
- กรณีไม่เห็นชอบ ใหส่้วนงานวิชาการระงบั
การดาํเนินการ 

2 ส่วนงานวิชาการ เสนอรายช่ือคณะกรรมการผูท้รงคุณวฒิุภายนอกเพื่อขอ
แต่งตั้งคณะกรรมการพฒันาหลกัสูตร 

 

รายช่ือทีส่่วนงานวชิาการเสนอเพือ่ขอคาํส่ัง
แต่งตั้งคณะกรรมการพฒันาหลกัสูตร มดีงันี ้
 - รายช่ือผูท้รงคุณวฒิุภายนอกควรมี 5 - 6 ท่าน 
โดยมีรายละเอียดประวติัการศึกษา ท่ีอยู ่ สถานท่ี
ทาํงาน หมายเลขโทรศพัทติ์ดต่อ และ E- mail 
(โดยรายช่ือท่ีเสนอใหมี้ผูท้รงคุณวฒิุท่ีมาจาก
ภาคเอกชนหรือ ภาคอุตสาหกรรม   1-2 ท่าน) 
และกรณีท่ีหลกัสูตรตอ้งมีใบประกอบวชิาชีพ 
ตอ้งมีผูแ้ทนองคก์รจากสภาวชิาชีพเขา้ร่วมเป็น
กรรมการเพิ่มอีก 1 ท่าน 
- รายช่ืออาจารยผ์ูรั้บผดิชอบหลกัสูตร 

- รายช่ือประธานสาขาวิชา 
- รายช่ือเจา้หนา้ท่ีงานดา้นวชิาการ 

3 ส่วนบริหารวิชาการและ
วจิยั 

รองอธิการบดี เลือกผูท้รงคุณวฒิุ(ภายนอก)   
จาํนวน  3 ท่าน และเสนอแต่งตั้งคณะกรรมการพฒันา
หลกัสูตร 

ส่วนบริหารวชิาการและวจิัยจะส่ง  
1.  คาํสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการพฒันาหลกัสูตร  

 
 
 

คาํอธิบายขั้นตอนการดาํเนินงานด้านหลกัสูตรเพือ่ให้เป็นไปตามกรอบ TQF สําหรับหลกัสูตรใหม่ 
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ขั้นตอน หน่วยงาน การดาํเนินงาน รายละเอยีดเพิม่เตมิ 
4 ส่วนงานวิชาการ 

 
 
 
 

จดัประชุมคณะกรรมการพฒันาหลกัสูตร เอกสารประกอบการประชุมคณะกรรมการ
พฒันาหลกัสูตร 
1. ร่างหลกัสูตร 
2. แบบพิจารณาหลกัสูตรของคณะกรรมการ พฒันา
หลกัสูตร 

5 
 
 
 
 

5.1 ส่วนบริหารวิชาการ
และวจิยั 

ตรวจร่าง หลกัสูตรตามขอ้กาํหนด ดงัน้ี 
- กรอบมาตรฐาน TQF  
- เกณฑม์าตรฐานหลกัสูตร 2548 
- รายงานการประชุมคณะกรรมการพฒันาหลกัสูตร 
- แบบพิจารณาหลกัสูตรของคณะกรรมการพฒันา
หลกัสูตร  

 

ส่วนงานวชิาการดาํเนินการ ดงันี ้
1. จดัส่งเอกสารมายงัส่วนบริหารวชิาการและ
วจิยัดงัน้ี 1. ร่างหลกัสูตร 

2. รายงานการประชุมของคณะกรรมการ
พฒันาหลกัสูตร 
3. แบบพิจารณาหลกัสูตรของ
คณะกรรมการ พฒันาหลกัสูตร 

2. กรณีหลกัสูตรท่ีตอ้งเสนอสภาวชิาชีพ ให้
จดัเตรียมเอกสารหรือขอ้มูลตามขอ้กาํหนด
ของสภาวชิาชีพนั้นๆ เพ่ือรอดาํเนินการต่อไป  
ส่วนบริหารวชิาการและวจิัยจะส่ง  
1. ร่าง หลกัสูตรท่ีตรวจสอบแลว้ 
2. แบบตรวจสอบร่างหลกัสูตร   
 ภายใน 10 วนัทาํการ/รอบการตรวจสอบ 
นบัจากวนัท่ีไดรั้บหนงัสือจากส่วนงานวิชาการ 

5.2 สาํนกัทะเบียนและ
ประมวลผล 

ตรวจสอบรหสัรายวชิา ส่วนงานวชิาการดาํเนินการ ดงันี ้
1. จดัส่ง (ร่าง)หลกัสูตร เพ่ือใหส้าํนกัทะเบียนฯ 
ตรวจสอบรหสัวชิาวา่ซํ้ าซอ้นหรือไม่ 
สํานักทะเบียนและประมวลผลจะส่ง 

1. ผลการตรวจสอบรหสัรายวชิา 
   ภายใน 10 วนัทาํการ นบัจากวนัท่ีสาํนกั
ทะเบียนฯไดรั้บหนงัสือจากส่วนงานวิชาการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 4
 

ขั้นตอน หน่วยงาน การดาํเนินงาน รายละเอยีดเพิม่เตมิ 
6 ส่วนบริหารวิชาการและ

วจิยั 
- ตรวจเล่มหลกัสูตรอีกคร้ังตามแบบการตรวจสอบร่าง
หลกัสูตร  
- จดัทาํแบบยนืยนัการแกไ้ขหลกัสูตรเพ่ือเสนอสภา
วชิาการ 
- คณะกรรมการสภาวชิาการพจิารณาให้ความเห็นชอบ 

ส่วนงานวชิาการเตรียมเอกสารประกอบการ
ประชุมคณะกรรมการสภาวชิาการ  ดังนี ้
1. เล่มหลกัสูตร(ท่ีไดแ้กไ้ขแลว้) จาํนวน 9 เล่ม 
2.   CD (PDF File) จาํนวน 1 แ ผน่ 
1. กรณีเห็นชอบ/เห็นชอบและมกีารแก้ไข  
ใหเ้สนอท่ีประชุมคณะอนุกรรมการสภาสถาบนั
พิจารณาดา้นวิชาการ พิจารณาต่อไป  หรือ 
2.กรณีให้แก้ไข และเสนอคณะกรรมการสภา
วชิาการพจิารณาอกีคร้ัง  
ใหส่้วนงานวชิาการดาํเนินการแกไ้ขตามมติ
สภาวิชาการและส่งมายงัส่วนบริหารวชิาการ
และวจิยัเพ่ือเสนอคณะกรรมการสภาวิชาการ
พิจารณาอีกคร้ังตามมติ โดยส่งเล่มหลกัสูตร 9 
เล่ม พร้อม CD –PDF File จาํนวน 1 แผน่ 

7 คณะอนุกรรมการสภา
สถาบนัพิจารณาดา้น
วชิาการ 

พิจารณาใหค้วามเห็นชอบ 1. กรณีเห็นชอบ ให้เสนอสภาสถาบันพจิารณา  
หรือใหส่้งเล่มหลกัสูตร 3 เล่ม พร้อม CD–PDF 
File จาํนวน 1 แผน่  มายงัส่วนบริหารวชิาการ
และวจิยัเพ่ือเสนอสภาสถาบนัพิจารณาต่อไป 
2. กรณีเห็นชอบโดยให้แก้ไข ก่อนเสนอสภา
สถาบันพจิารณา  หรือ 
ใหส่้วนงานวชิาการแกไ้ข ตามมติ
คณะอนุกรรมการสภาสถาบนัเพ่ือพิจารณา
วชิาการ และส่งเล่มหลกัสูตร 3 เล่ม พร้อม   
CD –PDF File จาํนวน 1 แผน่ มายงัส่วน
บริหารวชิาการและวจิยัเพ่ือตรวจการแกไ้ข 
และเสนอสภาสถาบนัพิจารณาต่อไป 
3.กรณีให้แก้ไข และเสนอคณะกรรมการสภา
วชิาการพจิารณาอกีคร้ัง 
ใหส่้วนงานวชิาการดาํเนินการแกไ้ขตามมติ
คณะอนุกรรมการสภาสถาบนัเพ่ือพิจารณา
ดา้นวชิาการและส่งมายงัส่วนบริหารวชิาการ
และวจิยัเพ่ือเสนอคณะกรรมการสภาวิชาการ
พิจารณาอีกคร้ังตามมติ โดยส่งเล่มหลกัสูตร 9 
เล่ม พร้อม CD –PDF File จาํนวน 1 แผน่ 
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ขั้นตอน หน่วยงาน การดาํเนินงาน รายละเอยีดเพิม่เตมิ 
8 สภาสถาบนั พิจารณาใหค้วามเห็นชอบ 1. กรณีเห็นชอบ ดาํเนินการในขอ้ 9 ต่อไป หรือ 

2. กรณีเห็นชอบโดยให้แก้ไข  หรือ 
ใหส่้วนงานวชิาการแกไ้ข ตามมติสภาสถาบนั 
และส่งเล่มหลกัสูตร 6 เล่ม พร้อม CD –PDF, 
WORD File จาํนวน 1 แผน่มายงัส่วนบริหาร
วชิาการและวจิยัเพ่ือตรวจการแกไ้ขและ
ดาํเนินการในขอ้ 9 ต่อไป 

9 ส่วนบริหารวิชาการและ
วจิยั 

เม่ือสภาสถาบนัใหค้วามเห็นชอบหลกัสูตรแลว้ ส่วน
บริหารวชิาการและวจิยัดาํเนินการดงัน้ี 
9.1 แจง้สาํนกัทะเบียนฯ ป้อนขอ้มูลระบบสารสนเทศ    
      / เปิดรับนกัศึกษา (ทุกหลกัสูตร) 
9.2(1)  เสนอ  สกอ.  รับทราบภายใน 30 วนั นบัจากวนัท่ี   
      มีมติใหค้วามเห็นชอบ (ทุกหลกัสูตร) 
9.2(2) แจง้ผลการรับทราบของ สกอ. ต่อส่วนงาน         
      วชิาการ เพ่ือแจง้สภาวชิาชีพทราบ 
กรณีหลกัสูตรท่ีตอ้งเสนอสภาวิชาชีพรับรองปริญญา 
9.3(1) แจง้ส่วนงานวิชาการดาํเนินการเสนอสภาวิชาชีพ   
       ท่ีเก่ียวขอ้งพิจารณารับรองปริญญา ภายใน 30  วนั  
       นบัจากวนัท่ีมีมติใหค้วามเห็นชอบ 
9.3(2) ส่วนงานวชิาการ แจง้ผลการรับรองปริญญา
จากสภาวิชาชีพต่อส่วนบริหารวิชาการและวิจยั 

ทุกหลกัสูตร  
ใหส่้วนงานวิชาการส่งเล่มหลกัสูตรฉบบั
สมบูรณ์ (หากมีการแกไ้ขใหแ้ลว้เสร็จ ภายใน 
10 วนัทาํการนบัจากวนัท่ีมีมติใหค้วาม
เห็นชอบ) จาํนวน 6 เล่ม พร้อม CD- PDF, 
WORD File จาํนวน 1 แผน่ ไปส่วนบริหาร
วชิาการและวจิยัเพ่ือดาํเนินการ ตามขอ้ 9.2(1)  
หลกัสูตรทีต้่องเสนอสภาวชิาชีพรับรอง
ปริญญา  
ใหส่้วนงานวชิาการแจง้ขอการรับรอง
ปริญญาตามขอ้กาํหนดของสภาวชิาชีพนั้นๆ 
ตามขอ้ 9.3(1) และเม่ือไดรั้บการรับรอง
ปริญญาจากสภาวชิาชีพแลว้ ใหแ้จง้ส่วน
บริหารวชิาการและวจิยัตามขอ้ 9.3(2) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 6
 
 
 
 
 

 
 
 

 
“รา่ง” 

คาํสัง่สถาบนัเทคโนโลยพีระจอมเกลา้เจา้คุณทหารลาดกระบงั 
ที ่............./.............(…..) 

เรือ่ง  แต่งตัง้คณะกรรมการพฒันาหลกัสตูร 

------------------------------------------------ 

                 ตามทีค่ณะ/ วทิยาลยั/ วทิยาเขต.......................................... จะดาํเนินการประชุมพจิารณา    
หลกัสตูร...................…………สาขาวชิา.......................................... (หลกัสตูรปรบัปรุง/ใหม ่พ.ศ. 255...)        
เพือ่ใหก้ารดาํเนินการดงักลา่วมคีวามถูกตอ้ง เหมาะสม จงึแต่งตัง้คณะกรรมการพฒันาหลกัสตูรดงักลา่วประกอบดว้ย
บุคคลดงัต่อไปน้ี 

1. รองอธกิารบด ี(กาํกบัดแูลวชิาการและวจิยั) ทีป่รกึษา 
2. หวัหน้าสว่นงานวชิาการหรอืรองคณบดทีีไ่ดร้บัมอบหมาย ประธานกรรมการ 
3. ผูท้รงคุณวฒุภิายนอก กรรมการ 
4. ผูท้รงคุณวฒุภิายนอก กรรมการ 
5. ผูท้รงคุณวฒุภิายนอก(ภาคเอกชน/ ภาคอุตสาหกรรม) กรรมการ 
6. ผูท้รงคุณวฒุภิายนอก (สภาวชิาชพี) กรรมการ 
 (เฉพาะหลกัสตูรทีต่อ้งขอการรบัรองจากสภาวชิาชพี) 
7. อาจารยผ์ูร้บัผดิชอบหลกัสตูร กรรมการ 
8. อาจารยผ์ูร้บัผดิชอบหลกัสตูร กรรมการ 
9. ประธานสาขาวชิา กรรมการเลขานุการ 
10. เจา้หน้าทีง่านดา้นวชิาการของสว่นงานวชิาการ ผูช้ว่ยเลขานุการ 

 
ทัง้น้ี  ตัง้แต่วนัที ่……..เดอืน............. พ.ศ. 25.... 

สัง่  ณ  วนัที ่……..เดอืน............. พ.ศ. 25.... 

(………………………………………) 

อธกิารบด ี

Ref.No. : 2553/………. 


