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หน่วยงาน  สถาบันเทคโนโลยีพระจอมเกล้าเจ้าคุณทหารลาดกระบัง  สโมสร/ชมรม/ชุมนุม..................................................
ที่ …………………………………......................................….. วันที่ ………………..........................................…………...............…………
                                                                        
เรื่อง  ขออนุมัติงบประมาณและจัดโครงการ............................................................................................................................

เรียน  อธิการบดี 


ด้วยสโมสร/ชมรม/ชุมนุม.................................................จะจัดทำโครงการ.....................................................  
ในวันที่.........เดือน.............................พ.ศ............ณ..................................................................................................................
..............................................................................................ซึ่งมีผู้เข้าร่วมโครงการเป็นอาจารย์ที่ปรึกษา........................คน , นักศึกษา............................คน และบุคคลภายนอก........................คน โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อ.................................................
...............................................................................และมีนาย/นางสาว.............................................................หมายเลขโทรศัพท์มือถือ................................................................เป็นผู้รับผิดชอบโครงการ  


        ในการนี้สโมสร/ชมรม/ชุมนุม จึงขออนุมัติจัดโครงการดังกล่าว โดยใช้งบประมาณเงินสนับสนุนกิจกรรมนักศึกษาปีการศึกษา ..................เป็นเงิน.....................................................................................บาท (.............................................................................................)

                 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
                               
(ลงชื่อ)..................................................................

                                                           

        (.................................................................)
                         
                                                                            ประธานสโมสร/ชมรม/ชุมนุม

                                              
(ลงชื่อ)..................................................................


                                                                (..................................................................)                                             
                                                                                   อาจารย์ที่ปรึกษา

1. ชื่อโครงการ













2. หน่วยงานที่รับผิดชอบ












3. ชื่อผู้รับผิดชอบโครงการ




หมายเลขโทรศัพท์




4. อาจารย์ที่ปรึกษา





หมายเลขโทรศัพท์




5. ประเภทกิจกรรม

(
ด้านวิชาการ
(
ด้านกีฬา และนันทนาการ 
(
ด้านคุณธรรมและจริยธรรม

(
ด้านส่งเสริมศิลปวัฒนธรรม
(
ด้านบำเพ็ญประโยชน์และรักษาสิ่งแวดล้อม

6. ลักษณะกิจกรรมที่บ่งชี้ถึงอัตลักษณ์สถาบัน
 
( ซื่อสัตย์  
























( ใฝ่รู้      


























( สู้งาน    
























7. หลักการและเหตุผล
8. จุดมุ่งหมาย/วัตถุประสงค์
8.1 














8.2 













 
8.3 













9. ลักษณะการดำเนินงาน/ปฏิบัติงาน และเป้าหมาย
10. สถานที่จัดโครงการ






                   




11. วันที่จัดโครงการ












12. ผู้เข้าร่วมโครงการ จำนวนทั้งสิ้น

คน ประกอบด้วย

อาจารย์


จำนวน

คน

นักศึกษา 

จำนวน

คน 

ประชาชนกลุ่มเป้าหมาย  จำนวน

คน
อื่นๆ (ระบุ)

จำนวน

คน

13. ขั้นตอนการดำเนินงาน
13.1 














13.2 













13.3 













13.4 













13.5 













14. ผลที่คาดว่าจะได้รับ

14.1 














14.2 













14.3 













14.4 













14.5 













15. งบประมาณดำเนินการ
ใช้งบประมาณดำเนินการทั้งสิ้น เป็นเงิน


บาท (


          

)

จาก  
( เงินสนับสนุนกิจกรรมนักศึกษาจากสถาบันฯ   เป็นเงิน




บาท
(





)  
( งบอื่นๆ(ระบุ)                                                         



บาท
(





)  


       
( งบสนับสนุนจากบริษัท/ห้าง/ร้าน(ระบุ)                                                          
บาท
(





)  

ประกอบด้วยรายจ่ายดังต่อไปนี้

15.1 ค่าอาหารนักศึกษา (__คนx__มื้อx__วัน)
เป็นเงิน..............................................บาท

15.2 ค่าที่พัก (__คนx__คืน) 


เป็นเงิน..............................................บาท

15.3 ค่าวัสดุประกอบโครงการ


เป็นเงิน..............................................บาท

15.4 ค่าพาหนะไป-กลับ (__คนx__เที่ยว)

เป็นเงิน..............................................บาท

15.5 ค่าน้ำมันเชื้อเพลิง



เป็นเงิน..............................................บาท

15.6 ค่าเช่ารถ (__คันx__เที่ยว)


เป็นเงิน..............................................บาท

15.7 ค่าผ่านทางพิเศษ



เป็นเงิน..............................................บาท

15.8 ค่าเบี้ยเลี้ยงพนักงานขับรถ (__คนx__วัน)
เป็นเงิน..............................................บาท

15.9 ค่าตอบแทนวิทยากร (__คนx__ชม.x__วัน)
เป็นเงิน..............................................บาท

15.10 ค่าใช้จ่ายอื่นๆ



เป็นเงิน..............................................บาท
15.11 วัสดุ/อุปกรณ์/ทรัพยากร ที่ได้รับการสนับสนุนจากหน่วยงานราชการ/เอกชน (ระบุ)
                                                                      
 (ลงชื่อ)




 







(



)                  
                                                                                       นักศึกษาผู้รับผิดชอบโครงการ






(ลงชื่อ)




 







(



)                  

                                                                                     อาจารย์ที่ปรึกษา
หมายเหตุ
- ให้จัดส่งเอกสารขออนุมัติงบประมาณและจัดโครงการ ล่วงหน้าอย่างน้อย 2 สัปดาห์
 

  ก่อนถึงวันจัดโครงการ


- ให้จัดส่งรายงานการประเมินผลโครงการ+ใบเสร็จ หลังจัดโครงการแล้วภายใน 15 วัน 
  มิฉะนั้นจะไม่ดำเนินการจ่ายเช็คโอนเงินให้ในโครงการถัดไป
- ส่ง File ภาพถ่ายกิจกรรม ใส่ USB flash drive 10 – 20 รูป/โครงการ
- ส่ง File Excel รายชื่อนักศึกษาที่จัดโครงการและเข้าร่วมโครงการ เพื่อจัดทำทรานสคริปกิจกรรม 
  โดยมีรหัสดังนี้
H (HEAD) : ผู้รับผิดชอบโครงงาน  
S (STAFF) : ผู้ร่วมจัดทำโครงงาน  
P (PARTICIPATOR) : ผู้เข้าร่วมกิจกรรม 
  ใส่ USB flash drive ส่งพร้อมรายงานการประเมินผลโครงการ+ใบเสร็จ
บันทึกข้อความ









